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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий регламент разработан с целью оптимизации деятельности 

государственного автономного образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Институт развития и 

подготовки кадров» (далее – ГАОУ ДПО ИРПК или Институт) по 

организации обучения по дополнительным профессиональным программам  

профессиональной переподготовки (далее Регламент). 

 

1.2.    Регламент определяет этапы организации обучения по дополнительным 

профессиональным программам  профессиональной переподготовки, виды 

работ, контрольные сроки исполнения и порядок утверждения приказов по 

основной деятельности и контингенту слушателей, ответственность 

должностных лиц, требования к документации. 

 

1.3.    В настоящем регламенте используются следующие понятия: 

   Профессиональная переподготовка – вид дополнительного 

профессионального образования, направленный на получение новой 

квалификации и (или) расширение квалификации в целях адаптации к новым 

экономическим и социальным условиям и ведения новой профессиональной 

деятельности, в том числе с учетом требований профессиональных 

стандартов. 

Деятельность по организации обучения по дополнительным 

профессиональным программам  профессиональной переподготовки (далее 

ДПП ПП) – система целенаправленных и контролируемых процессов и 

действий, осуществляемых структурными подразделениями ГАОУ ДПО 

ИРПК, которая обеспечивает оказание услуг по дополнительному 

профессиональному образованию в соответствии с нормативными 

требованиями и включает следующие виды работ: планирование, 

администрирование (кураторство), подготовку учебно-методической 

документации, контроль исполнения и анализ эффективности. 

Администрирование (кураторство) образовательной деятельности по 

ДПП ПП – совокупность действий, выполняемых специалистом в 

соответствии с установленными в Институте требованиями к их 

последовательности. 

Администратор (Куратор) – лицо, осуществляющее функцию 

администрирования (кураторства) на основании своих должностных 

обязанностей или по договору возмездного оказания услуг. 

 Центр сопровождения ДПО – структурное подразделение Института, 

ответственное за организационно-техническое, документационное и 

информационное обеспечение реализации ДПП ПП. 

1.4.  Настоящим регламентом руководствуются работники ГАОУ ДПО 

ИРПК, осуществляющие образовательную деятельность  по ДПП ПП, 

согласование проектов документов и контроль, а также кураторство данных 

программ. 



3 

 

 

1.5. Результатом применения регламента является организация 

образовательной деятельности по ДПП ПП в полном соответствии с 

требованиями к этому виду деятельности, установленными следующими 

нормативными документами: 

 Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-ФЗ; 

 Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Республики Северная Осетия-Алания. 

 

2. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

 

2.1.  Деятельность по организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам 

профессиональной переподготовки организует и координирует курирующий 

проректор. 

 

2.2.  Руководитель Центра сопровождения ДПО составляет график 

проведения программ профессиональной переподготовки в Институте, 

контролирует его выполнение. График составляется ежемесячно в 

соответствии с планом работы ГАОУ ДПО ИРПК. 

 

2.3.     Заведующие кафедрами вправе инициировать проведение обучения по 

дополнительным профессиональным программам профессиональной 

переподготовки, вносить предложения о конкретных сроках проведения 

обучения. 

 

2.4.  Администратор (Куратор) организует деятельность по подготовке 

учебно-методической документации (программы, учебного плана, 

расписания) в соответствии с установленными требованиями. 

 

2.5.    Контроль за администрированием (кураторством) обучения по ДПП 

ПП осуществляет курирующий проректор путем проверки соблюдения 

регламента и качества выполнения работ. 

2.6.   Курирующий проректор анализирует эффективность организации и 

осуществления образовательной деятельности по ДПП ПП по показателям: 

качественные изменения в профессиональных знаниях и умениях слушателей 
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по окончании обучения, процент успешно завершивших программу, 

результаты анкетирования слушателей. 

 

 3. ПОРЯДОК ЗАПИСИ  

НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ 

ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

 

3.1.  Запись на обучение по дополнительным профессиональным программам 

профессиональной переподготовки осуществляется путем личной подачи 

заявления о приеме на обучение по ДПП ПП установленного образца 

(Приложение №1) и пакета документов (копия диплома, копия паспорта, 

копия СНИЛС) в Центр сопровождения ДПО. 

 

3.2. Центр сопровождения ДПО осуществляет прием и регистрацию заявок, 

проверяет комплектность и корректность предоставленных документов. 

 

3.3. Формирование учебных групп осуществляется Центром сопровождения 

ДПО совместно с Администратором (Куратором) на основании поступивших 

и подтвержденных заявок. 

 

4. ПОРЯДОК АДМИНИСТРИРОВАНИЯ (КУРАТОРСТВА) 

ОБУЧЕНИЯ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ 

ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

 

4.1. Администрирование обучения ДПП ПП осуществляется 

Администратором (Куратором) и Центром сопровождения ДПО в рамках 

установленного функционала и по приказу ректора. 

 

4.2. Администратор (Куратор) осуществляет деятельность в соответствии с 

настоящим Регламентом, договором возмездного оказания услуг (если 

применимо), несет ответственность за соблюдение последовательности и 

своевременности оказания услуг, за их качество. 

 

4.3. Администрирование (кураторство) обучения по ДПП ПП включает три 

этапа:  

 подготовительный,  

 основной  

 заключительный.  

 

4.4. Подготовительный этап: 

Функционал  Центра сопровождения ДПО:  

- прием заявлений и пакета документов слушателей; 

- предварительное формирование списка слушателей; 
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-подписание договора со слушателями об оказании платных образовательных 

услуг. 

 

Функционал Администратора (Куратора):  

- согласование состава преподавателей; 

- подготовка учебно-методических материалов;  

- заключение договоров с приглашенными преподавателями. 

 

4.5. Основной этап (период реализации программы): 

 

Функционал Центра сопровождения ДПО:  

- издание приказа о зачислении (Приложение №2);  

- приказа о проведении стажировки (Приложение №3);  

- приказа о допуске к итоговой аттестации (Приложение №4); 

-оформление справок с места учебы для слушателей курса (Приложение №9). 

        

Функционал Администратора (Куратора): 

- проведение организационного собрания;  

-подписание договора со слушателями об оказании платных образовательных 

услуг;  

- ведение ежедневной регистрации слушателей;  

- контроль проведения занятий;  

- документационное обеспечение итоговой аттестации;  

- анкетирование слушателей. 

 

4.6. Заключительный этап (после завершения обучения): 

 

       Функционал Центра сопровождения ДПО:  

- издание приказа о завершении обучения (Приложение №5); 

- оформление ведомости итоговой аттестации (Приложение №10) 

- выдача документов (дипломов о профессиональной переподготовке). 

 

       Функционал Администратора (Куратора):  

- формирование полного пакета отчетной документации (включая копии 

приказов, программу, расписание (Приложение №6), ведомости аттестации, 

листы регистрации (Приложение №7), текстовый отчет, результаты 

анкетирования). 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  

СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ИНСТИТУТА ЗА 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ДПП ПП 

 

5.1. Ответственность за деятельность по организации обучения по 

дополнительным профессиональным программам профессиональной 
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переподготовки в части координации действий структурных подразделений и 

Администраторов (Кураторов) несет проректор по учебно-методической 

работе. 

5.2. Ответственность за администрирование (кураторство) и составление 

расписания несет Администратор (Куратор). 

5.3. Ответственность за деятельность по организации программ в части 

подготовки учебно-методической документации (программы, учебного 

плана, расписания) в соответствии с установленными требованиями несет 

заведующий кафедрой/руководитель центра, разработавший программу. 

5.4. Ответственность за деятельность по организации и осуществления 

образовательной деятельности по ДПП ПП в части издания 

распорядительных документов несут: Центр сопровождения ДПО, 

заведующие кафедрами/руководители центров, курирующий проректор. 

5.5. Ответственность за своевременную подготовку и выдачу дипломов о 

профессиональной переподготовке несет Центр сопровождения ДПО. 

 

6. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ПО ДПП ПП 

 

6.1. К распорядительным документам по программам профессиональной 

переподготовки относятся: 

- приказ о реализации программы; 

- приказ о зачислении слушателей на обучение; 

- приказ о проведении стажировки; 

- приказ о допуске к итоговой аттестации; 

- приказ о завершении обучения и выдаче документов. 

 

6.2. К финансовым документам относятся: 

- договор со слушателями об оказании платных образовательных услуг; 

-  акт об оказании услуг; 

- договор возмездного оказания преподавательских услуг. 

 

6.3. Иные документы: 

-дополнительная профессиональная программа профессиональной 

переподготовки; 

- расписание учебных занятий; 

- листы регистрации слушателей; 

- ведомости итоговой аттестации; 

-книга регистрации выдачи документов о профессиональной переподготовке; 

- заявление о приеме (Приложение №2). 
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7. ПРИЛОЖЕНИЯ К РЕГЛАМЕНТУ 

 

Приложение №1: Образец заявления о приеме на обучение по ДПП ПП.   

Приложение №2: Образец приказа о зачислении на обучение. 

Приложение №3: Образец приказа о стажировке в ОО РСО-Алания. 

Приложение №4: Образец приказа о допуске к итоговой аттестации. 

Приложение №5: Образец приказа о завершении обучения и выдаче 

документов. 

Приложение №6: Образец расписания занятий. 

Приложение №7: Образец листа регистрации слушателей. 

Приложение №8: Образец справки с места учебы для слушателей курса ДПП 

ПП. 

Приложение №9. Форма ведомости итоговой аттестации. 
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Приложение №1 

к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 
Руководителю образовательной организации 

________________________________________ 
                                                                                      (наименование организации) 

________________________________________ 
                                     (ФИО руководителя) 

________________________________________ 
(ФИО слушателя полностью) 

________________________________________ 
                                                                              (занимаемая должность) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить меня слушателем курсов в «НАИМЕНОВАНИЕ 

ОРГАНИЗАЦИИ» по программе профессиональной переподготовки специалистов для 

получения дополнительной квалификации «НАИМЕНОВАНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ» 

с «     » ____________ 202   г.   

О себе сообщаю следующее: 

ФИО (полностью)  

Дата рождения  

Паспортные данные  
                                                                              серия, номер, дата выдачи 

 

                                                                                          кем выдан 

Домашний адрес
1
  

 

Образование (с указанием вуза, специальности и года окончания)  

 

 

Место работы (наименование организации)  

 

E-mail  

Контактный телефон 
 

 

 

«___»_____________202___г.                                                                    _______________ 
                        (дата)                                                                                                                                   (подпись) 

Прилагаю копии документов (нужное отметить «V»): 

1. Паспорт 2-3 стр и 5 (или 5-6) стр.  

2. Диплом о высшем (или среднем профессиональном) образовании  

3. Документ, подтверждающий смену имени или фамилии 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ ДВУСТОРОННЕЕ - ПРОВЕРЬТЕ, ЗАПОЛНЕНА ЛИ ОБРАТНАЯ СТОРОНА! 
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Я,  __________________________________________________________________________, 
                                                                (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Субъекта персональных данных) 

 

 

в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 

№152-ФЗ даю согласие на сбор и обработку моих персональных данных (далее – ПД) в необходимом 

для получения дополнительного образования в «НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ»  объеме. 

Перечень ПД, на обработку которых даю согласие: фамилия, имя, отчество; пол; число, 

месяц и год рождения; место рождения; адрес; сведения об образовании; номера телефонов; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность и гражданство; реквизиты документа об 

образовании; иные данные, предусмотренные законодательством РФ. 

Перечень действий с ПД, на совершение которых даю согласие: сбор, систематизация, 

накопление, распространение, хранение, уточнение, передача, обезличивание, блокирование, 

уничтожение. Способы обработки ПД: на бумажных носителях, с помощью информационной 

системы ПД. 

Порядок отзыва согласия по инициативе Субъекта ПД: субъект ПД в любой момент имеет 

право отозвать свое согласие в необходимом объеме на основании письменного заявления. 
 

 

 

 

 

 

«___»_____________202___ г.                                                                    ______________ 
                        (дата)                                                                                                                                   (подпись) 

 

 

С правилами оказания платных образовательных услуг ознакомлен(а). 

 

 

 

«___»_____________202___ г.                                                                  _______________ 
                        (дата)                                                                                                                                   (подпись) 
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Приложение №2 
к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 
  

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ 

  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И ПОДГОТОВКИ КАДРОВ  

 

П Р И К А З 
 

«___»___________2026г.  №_______ 
 

г. Владикавказ 
О зачислении на обучение по программе 

профессиональной переподготовки 

«НАИМЕНОВАНИЕ ПРОГРАММЫ» 

  

    

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», Уставом ГАОУ ДПО ИРПК и Положением 

о правилах приема слушателей на обучение по дополнительным профессиональным 

программам в ГАОУ ДПО ИРПК: 
 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

1. Зачислить в число слушателей по дополнительной профессиональной программе 

профессиональной переподготовки «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ» в объеме 

(КОЛИЧЕСТВО) часов лиц, имеющих высшее или среднее профессиональное 

образование, согласно прилагаемому списку  (Приложение № 1); 

2. Установить сроки обучения: с «» ________ 202 г. по «» ________ 202 г. 

3. Руководителю Центра сопровождения ДПО (ФИО)  обеспечить своевременное 

заключение договоров об оказании образовательных услуг с зачисляемыми лицами. 

4. Утвердить состав предметно-экзаменационной комиссии для проведения итоговой 

аттестации слушателей (Приложение № 2). 

5. Назначить ответственным за реализацию программы и ведение учебной документации 

(ФИО ответственного сотрудника). 
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

         

        Основание: представление руководителя Центра сопровождения ДПО (ФИО), личные 

заявления слушателей. 

 

 

Наименование должности руководителя                                                (И.О. Фамилия) 
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Приложение №1 

 к приказу ГАОУ ДПО ИРПК 

от «___» « ________» 20___ г. 

№______ 

 

 

Список 
слушателей дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ» 

сроки обучения: с «    » ________ 202г. по «   » ________ 202г. 
 

 

№ 

п/п 
ФИО Место 

работы 

Должность  Район  Уровень 

образования 

Получаемая 

квалификация 
1.   

 

     

2.   

 

     

3.   

 

     

4.   

 

     

5.   

 

     

6.   

 

     

7.   

 

     

8.        

 
9.        

 
10.        
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Приложение №2 

к приказу ГАОУ ДПО  ИРПК 

от «___» « ________» 20___ г. 

                                                                                                                                          №______ 
 

СОСТАВ  

комиссии для проведения итоговой аттестации слушателей  

программы профессиональной переподготовки 

«НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ» 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

к приказу государственного автономного образовательного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Институт развития и подготовки кадров»  

«О зачислении на обучение по программам профессиональной переподготовки» 

от «___»__________20___г.  №______ 

 

Ф.И.О., должность  Подпись, дата Примечание 
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Приложение №3 
к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 
  

 

  

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ 

  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И ПОДГОТОВКИ КАДРОВ  

 

П Р И К А З 
 

«___»___________2026г.  №_______ 

 

г. Владикавказ 

 

О проведении стажировки слушателей по 

программам профессиональной переподготовки 

 

  

        В соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-ФЗ, Приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», а также на основании Приказа Министерства 

образования и науки РСО-Алания от 28.12.2018 № 1154 «Об утверждении Положения о региональных 

стажировочных площадках...», 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Организовать и провести стажировку слушателей дополнительных профессиональных 

программы профессиональной переподготовки (далее — ДПП ПП) (НАЗВАНИЕ 

ПРОГРАММЫ) в период с «    » ________ 20 г. по «    » ________ 20 г. (зачисленных 

приказом № ___ от «» ________ 20 г.) 

2. Утвердить перечень образовательных организаций, являющихся базами стажировки, и 

распределение слушателей согласно прилагаемым спискам (Приложение 1, 2...). 

3. Назначить организатором стажировки (ДОЛЖНОСТЬ ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА, ФИО). 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

            Наименование должности руководителя                                                  (И.О. Фамилия) 
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Приложение №4 

к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 
  

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ 

  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И ПОДГОТОВКИ КАДРОВ  

 

П Р И К А З 
 

«___»___________2026г.  №_______ 
г. Владикавказ 

  

 

  

О допуске к итоговой аттестации слушателей 

программ профессиональной переподготовки  
  

 

 

«В связи с освоением слушателями учебного плана дополнительной 

профессиональной программы профессиональной переподготовки (далее — ДПП ПП) в 

период с «    » ________ 20 г. по «    » ________ 20 г. (приказ о зачислении № ___ от «  » 

________ 20 г.) и необходимостью проведения итоговой аттестации», 

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Допустить к итоговой аттестации слушателей по программе «НАЗВАНИЕ 

ПРОГРАММЫ» согласно Приложению №___. 

2. Провести итоговую аттестацию слушателей «   » ________ 20    г. 

3. Назначить ответственным за организацию и проведение итоговой аттестации  

(ДОЛЖНОСТЬ ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА, ФИО). 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

Основание: представление (ДОЛЖНОСТЬ ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА, ФИО). 

 

 

 

 

(Наименование должности руководителя)                                                      (И.О. Фамилия)   
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№ ФИО Образование 

 

Получаемая  квалификация 

 

1.        

 

 

  

2.   

 

 

  

3.   

 

 

  

4.   

 

 

  

5.   

 

 

  

Приложение №1 

к приказу ГАОУ ДПО ИРПК 

от «___» « ________» 20___ г. 

                                                                                                                                          №______ 
 

СПИСОК 

слушателей дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ», 

допущенных к итоговой аттестации «    » ________ 20 г. 

(период обучения: с «   » ________ 20 г. по «   » ________ 20 г.) 
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Приложение №5 
к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

РЕСПУБЛИКИ СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ 

 

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И ПОДГОТОВКИ КАДРОВ  

П Р И К А З 
 

«___»___________2026г.  №_______ 

г. Владикавказ 

О завершении обучения и отчислении слушателей по 

программам профессиональной переподготовки 

(НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ) 

  

 

        В соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам (утв. Приказом 

Минобрнауки РФ от 01.07.2013 № 499) и (НАИМЕНОВАНИЕ ЛОКАЛЬНОГО АКТА 

ОРГАНИЗАЦИИ, НАПРИМЕР: ПОЛОЖЕНИЕМ ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ), на основании решения Аттестационной комиссии 

(ПРОТОКОЛ № ___ ОТ «» ________ 20 г.) 
 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Отчислить с « » ________ 20 г. слушателей дополнительных профессиональных 

программ профессиональной переподготовки «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ» (СРОКИ 

ОБУЧЕНИЯ С «» ________ 20 Г. ПО «» ________ 20 Г., ПРИКАЗ О ЗАЧИСЛЕНИИ № 

___ ОТ « » ________ 20 Г.) в связи с полным освоением учебного плана и успешным 

прохождением итоговой аттестации.  

2. Выдать слушателям, освоившим учебный план и успешно прошедшим итоговую 

аттестацию, дипломы установленного образца согласно прилагаемому списку.  

(Приложение №___). 

3. ДОЛЖНОСТЬ ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА, ФИО организовать выдачу 

(вручение) дипломов в срок до «    » ________ 20 г.  

4. Отчислить слушателей, не освоивших часть дополнительной профессиональной 

программы и (или) не прошедших итоговую аттестацию, согласно списку (Приложение 

№___) с выдачей справки об обучении (периоде обучения). 

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой (или возложить 

на (Должность, ФИО). 

 

Основание: представление  (ДОЛЖНОСТЬ ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА, ФИО) 

 

 
Наименование должности руководителя                                              (И.О. Фамилия) 
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Приложение 1 

К приказу ГАОУ ДПО  ИРПК 

от «___» « ________» 20___ г. 

№ _______ 

 

Список 

слушателей дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки  

профессиональной переподготовки «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ», сроки обучения: с  «    » ______ 20___г.  по «    » ________ 20___ г. 

итоговая аттестация  «    » ______ 20___г., протокол от  «    » ______ 20___г.  с выдачей диплома "__" __________ 20_____г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/

п 

 

Рег. 

ном

ер 

Номер 

удост. 

(дипло

ма) 

ФИО  

Пол 

м/ж 

Дата 

рожде

ния 

Уровень 

образовани

я ВО/СПО 

Наименование 

квалификаци

и / вид 

деятельности 

(по диплому) 

Фамилия 

указанна

я в 

дипломе 

о ВО или 

СПО 

Серия 

документа 

в дипломе 

о ВО или 

СПО 

Номер 

док-та в 

дипломе 

о ВО или 

СПО 

Номер 

СНИЛСа 

Получаемая 

квалификац

ия 

Должнос

ть 

Место 

работы 

Район 

1.                

2.                

3.                

4.                

5.                

6.                

7.                

8.                

9.                

10.                
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слушателей дополнительных профессиональных программ профессиональной 

переподготовки «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ», отчисленных с обучения в связи с 

невыполнением учебного плана по различным причинам 

 

 
№ 

п/п 

ФИО Должность Место работы Район 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

                     

 

 

 

Администратор (Куратор) 

            

 

 

 

________________ 

 

Приложение 2 

к приказу ГАОУ ДПО ИРПК 

от «___» « ________» 20___ г. 

                                                                                                                                          №______ 

 

СПИСОК 
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Приложение №6 

к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

 
 

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  А В Т О Н О М Н О Е  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  
Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Г О  П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Г О  О Б Р А З О В А Н И Я  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И 
П О Д ГО Т О ВК И  К АД Р О В  
3 6 2 0 4 0 ,  Р е с п у б л и к а  С е в е р н а я  О с е т и я - А л а н и я ,  г .  В л а д и к а в к а з ,  п е р .  П е т р о в с к и й ,  д .  9  

И Н Н  1 5 0 1 0 0 7 4 9 6  /  К П П  1 5 1 5 0 1 0 0 1  + 7  ( 8 6 7 - 2 )  5 3 - 4 9 - 7 2  i r p k @ m o n . a l a n i a . g o v . r u  

РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ 

слушателей дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки  

«НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ» 

Период занятий: с  «    » ________ по «   » ________ 20___ г. 

 

 

Дата / День недели 

Время Каб. 
Тема занятия, вид работы 

(лекция/практика), кол-во часов 

Ф.И.О. преподавателя 

должность 

    

    

Дата / День недели 

    

    

    

  

   



21 

 

Приложение №7 

к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 

 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ СЛУШАТЕЛЕЙ 

по программе профессиональной переподготовки: 

«_________________________________________________________» 

 

Дата: «___» ____________ 202 г. 
 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество слушателя Подпись 

 

 

1.   
 

2.   
 

3.   
 

4.   
 

5.   
 

6.   
 

7.   
 

8.   
 

9.   
 

10.   
 

 

 

 

Администратор (куратор) курса:         ________________ / Ф.И.О. / 

 
 

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  А В Т О Н О М Н О Е  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  
Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Г О  П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Г О  О Б Р А З О В А Н И Я  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И 
П О Д ГО Т О ВК И  К АД Р О В  
3 6 2 0 4 0 ,  Р е с п у б л и к а  С е в е р н а я  О с е т и я - А л а н и я ,  г .  В л а д и к а в к а з ,  п е р .  П е т р о в с к и й ,  д .  9  
И Н Н  1 5 0 1 0 0 7 4 9 6  /  К П П  1 5 1 5 0 1 0 0 1  + 7  ( 8 6 7 - 2 )  5 3 - 4 9 - 7 2  i r p k @ m o n . a l a n i a . g o v . r u  
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Приложение №8 

к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 

 

 

Настоящая справка выдана (ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО), (ДАТА 

РОЖДЕНИЯ) г.р., в том, что он(а) действительно является слушателем 

дополнительной профессиональной программы профессиональной 

переподготовки «НАЗВАНИЕ ОСНОВНОЙ ПРОГРАММЫ» для 

получения дополнительной квалификации «НАИМЕНОВАНИЕ 

КВАЛИФИКАЦИИ». 

Срок обучения: с «    » ________ 20 г. по «    » ________ 20 г., объем 

учебной нагрузки: (кол-во) академических часов. 

Основание: приказ о зачислении № ___   от «     » ________ 20     г. 

Справка выдана для предоставления по месту требования. 

  

 

 

 

 

Должность руководителя                                              И.О. Фамилия 

 

М.П. 

 
 

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  А В Т О Н О М Н О Е  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  
Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Г О  П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Г О  О Б Р А З О В А Н И Я  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И 
П О Д ГО Т О ВК И  К АД Р О В  
3 6 2 0 4 0 ,  Р е с п у б л и к а  С е в е р н а я  О с е т и я - А л а н и я ,  г .  В л а д и к а в к а з ,  п е р .  П е т р о в с к и й ,  д .  9  

И Н Н  1 5 0 1 0 0 7 4 9 6  /  К П П  1 5 1 5 0 1 0 0 1  + 7  ( 8 6 7 - 2 )  5 3 - 4 9 - 7 2  s o r i p k r o @ m o n . a l a n i a . g o v . r u  

 
 

  
_____________№_____________                       

на № _________от____________ 
 
 
 

Справка с места учебы 
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Приложение №9 
к регламенту по организации и  

осуществления образовательной деятельности  

по ДПП ПП 

 

ВЕДОМОСТЬ 

итоговой аттестации слушателей 

дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки 

«НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ» 
Дата: «___» ____________ 20___ г. 

Время проведения: начало ___ час. ___ мин., окончание ___ час. ___ мин. 

Число слушателей в группе: ___ чел., явилось: ___ чел., не явилось: ___ чел. 

«отл.»: ___, «хор.»: ___, «уд.»: ___, «неуд.»: ___, ср. балл: ____ 

 

№ 

Фамилия, имя, отчество Получаемая квалификация Оценка 
Подпись 

экзаменаторов 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 

Члены аттестационной комиссии: 

 

1. ______________________ / __________________________ 

2. ______________________ / __________________________ 

3. ______________________ / __________________________ 

 
 

Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н О Е  А В Т О Н О М Н О Е  О Б Р А З О В А Т Е Л Ь Н О Е  У Ч Р Е Ж Д Е Н И Е  
Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Г О  П Р О Ф Е С С И О Н А Л Ь Н О Г О  О Б Р А З О В А Н И Я  

ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ И 
П О Д ГО Т О ВК И  К АД Р О В  
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